
別紙③

定期清掃場所別作業一覧表・報告書

清掃場所 床質 作業回数 実施項目チェック

●事務室 硬質プラスチックタイル 21.00 ㎡ 1 床の拭き掃除、水拭き

●集会室 硬質プラスチックタイル 42.00 ㎡ 2 汚染部分は石鹸等で洗浄

●講習室 硬質プラスチックタイル 42.00 ㎡ 3

乾燥後、床材に適した良質ワックスの塗布
（但し、ワックスは効果が長期に持続するものを用いること。なお、床材により、良質水
性ワックスを使用する場合は除塵後、モップで水拭き、汚染部分は洗剤塗布後洗浄す
ること）

●娯楽談話室 塩ビシート 51.00 ㎡ 4 乾燥後、ポリッシャーで磨き上げ

●軽運動室 フローリング 139.00 ㎡

●廊下 硬質プラスチックタイル

●便所（便所用ホール含む） 塩ビシート 34.00 ㎡

●ブラインド 56.00 ㎡ 1 水拭き、乾拭き等でほこりを除去すること（取り外し不要） ４か月に１回

●窓ガラス（内面） 130.00 ㎡ 1
ガラス用石鹸や薬剤等を塗布し、ウインドスクィージー又は乾布で汚れをふき取り、
磨き上げる。（柵や壁面がある窓は、水拭きだけで対応すること）

2 窓枠外の枯れ葉や鳥類排泄物等を除去する。

3 窓の清掃は基本的に内側から作業すること（脚立を使用する場合あり）

4 作業にあたって、安全措置が必要な場合は措置を講ずること。

●エアコンフィルター 8 台 1 フィルターを取り外し、洗浄等によりほこりや汚れを除去する。

　（５階軽運動室４台は除く） 2 乾燥後、フィルターをエアコン内に取り付け

●室内換気扇 12 台 1 換気扇を取り外し、洗浄などによりほこりや汚れを除去する。

　（トイレは除く） （経年劣化により取り外しができないものは、外さない状態で汚れを拭き取る。）

2 乾燥後、取り外した部品を取り付ける。

旭区子ども・子育てプラザ

※業務担当者、業務責任者、プラ
ザが確認し、押印すること。

面積・台数 作業方法
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