
別紙②

日常清掃場所別作業一覧表・報告書

清掃場所 床質 作業回数 実施項目チェック

●事務室 硬質プラスチックタイル 21.00 ㎡ 1 床をダストモップ又はほうきにより掃き掃除 毎日

●集会室 硬質プラスチックタイル 40.00 ㎡ 2 床の汚染部分の水拭き（ただしタイルカーペットは水拭き厳禁） 毎日

●講習室 硬質プラスチックタイル 42.00 ㎡ 3 机などの備品、窓台等について、乾拭き等で埃を除去すること 毎日

●娯楽談話室 塩ビシート 51.00 ㎡ 4 ごみ箱（資源ごみ専用箱含む）の内容物の処理及び容器の洗浄。 随時

●軽運動室 フローリング 139.00 ㎡ 5 シュレッダー内の集塵処理

●音楽室 クッションシート 30 ㎡ 1 床をダストモップ又はほうきにより掃き掃除 毎日

●和室 たたみ・板間 46.00 ㎡ 2 床の汚染部分の水拭き（ただしタイルカーペットは水拭き厳禁） 毎日

●クラブ室 クッションシート 20.00 ㎡ 3 床のタイルカーペットに汚れや目立つごみがある場合、電気集塵機を用いて清掃 毎日

4 机などの備品、窓台等について、乾拭き等で埃を除去すること 毎日

5 ごみ箱（資源ごみ専用箱含む）の内容物の処理及び容器の洗浄。 随時

●便所（便所用ホール含む） 塩ビシート 34.00 ㎡ 1 床の拭き掃除及び水拭き（床の汚れに応じて洗剤等を使用）。 毎日

　男子便器　　　 3個 2 鏡の磨き上げ。 毎日

　和式（男女）　　4個 3 便器、洗面台などの衛生陶器・手すりの洗浄および汚染物・汚染箇所の除去。 毎日

　洋式（女/多目的）　2個 4 便所設置汚物入れの内容物の処理及び容器の洗浄。 毎日

　洗面台　　　　　6個 5 ペーパー、石鹸水、防臭剤等衛生消耗品の補給 毎日

　ベビーチェア　2個 6 茶殻入れの内容物処理 随時

●給湯室 硬質プラスチックタイル 3.00 ㎡ 7 流し台（機械類を含む）の汚染箇所を磨砂または石鹸等により洗浄し、除去する 随時

●階段（屋内）・廊下 硬質プラスチックタイル 175.00 ㎡ 1 床の拭き掃除 毎日

2 床の汚染部分の水拭き（必要に応じて、モップ等で材質に適した方法でツヤ出し） 毎日

3 各扉の取っ手や手すり等を住居用洗剤または清水を用いて清掃 毎日

4 すべり止め等金具類の磨き、及び蹴り上げ部分の水拭き 毎日

5 泥落とし及び靴拭きは、泥を除去し洗浄すること 随時

6 ごみ箱（資源ごみ専用箱含む）の内容物の処理及び容器の洗浄。 随時

7 付近のガラス等は、必要に応じて、汚染箇所を拭きあげること 随時

旭区子ども・子育てプラザ

※業務担当者、業務責任者、プラ
ザが確認し、押印すること。

面積（㎡) 作業方法
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